b, 1553/25. (0.2020
ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL HUNEDOARA

ORDIN

privind stabilirea la nivelul Institutiei Prefectului — judetul Hunedoara a
unor mésuri pentru prevenirea transmiterii virusului SARS CoV-2 in
réndul personalului propriu

Prefectul judetului Hunedoara,

Ludnd act de cresterea numarului de cazuri SARS CoV-2 si aparitia mai multor
focare de infectie in réndul personalului din cadrul structurilor Ministerului Afacerilor
Interne, .
Tinand seama de prevederile Hotdrérii de Guvern nr.856 din 14.10.2020
privind prelungirea stérii de alertfd pe teritoriul Roméniei incepand cu data de
15.10.2020, precum si stabilirea mésurilor care se aplici pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,

Avand in vedere referatul nr,10023/20.10.2020 al Compartimentelor Resurse
Umane, Administrativ i Achizitii Publice si Management Public, aprobat de prefect,
Dispozitia comuna a Directorului General al D.G.M.R.U. nr. 11/19397/16.10.2020 sia
Directorului Directiei Medicale NR.815079/16.10.2020 din cadrul M.A.L inregistrats
la nr. 9987/20.10.2020, prin care se comunicd misurile pentru prevenirea
transmiterii virusului SARS CoV-2 in randul personalului propriu,

In temeiul prevederilor art. 275, alin. 1 din Ordonanta de urgents nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificdrite si completdrile ulterioare, emite
prezentul
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ORDIN

Art.1. Aprobd incepénd cu data de 22.10.2020, ,Masurile pentru
prevenirea transmiterii virusului SARS CoV-2” pentru aparatul de
specialitate al prefectului”, conform anexei nr. 1 la prezentul ordin, care face
parte integrantd din acesta.

Art. 2. Aprobd incepdnd cu data de 22.10.2020, ,Msurile pentru
prevenirea transmiterii virusului SARS CoV-2" pentru Serviciul Public
Comunitar de Pasapoarte”, conform anexei nr. 2 la prezentul ordin, care face
parte integrantd din acesta.

Art. 3. Aprobd incepénd cu data de 22.10.2020, ,Mésurile pentru
prevenirea transmiterii virusului SARS CoV-2” pentru Serviciul Public
Comunitar Regim Permise de Conducere si inmatriculare a Vehiculelor”, conform
anexei nr. 3 la prezentul ordin, care face parte integrant3 din acesta.

Art. 4. Prezentul ordin se poate contesta cu respectarea prevederilor Legii
nr. 554/2004 a contenciosului administratly, cu modificirile si completérile

ulterioare,

Art. 5. Prezentul ordin abrogd Ordinele Prefectului nr, 187/14.05.2020 si
210/10.06.2020.

Art. 6. Ordinul se va difuza, prin grija Compartimentului Informare, Relatii
Publice si Registraturd tuturor compartimentelor institutiei, care vor actiona
pentru realizarea prevederilor ordinului. Ordinul insotit de anexa nr. 1 se va
comunica si unitatilor administrativ-teritoriale.

Art. 7. Masurile destinate cetstenilor vor fi aduse la cunostinta publicd prin
intermediul paginii de internet a institytiel.

CALYR
CONTRASEMNEAZA, Avizat pentru legalitate,
SUBPREFECT, Sef serviciu,
Dorel Ovidiu BRETEAN S.V.LA.A.N.
} l/ Rodica Vasilgscu
Deva, 21.10.2020
Nr. 589
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Anexa nr.1 la Ordinul Prefectului nr. 589/21.10.2020

Méasurile aplicabile

in ceea ce privegte protectia securitatil si sén#tétii lucrétorilor fa locul
de muncé pentru aparatul de specialitate al prefectului

I. Reducerea la minimum a expunerii la COVID-19 la locul de
munca

A. MASURI ORGANIZATORICE SI ADMINISTRATIVE

A.1. Mentinerea suspendarii activitdtilor de relatii cu publicul, de
primire in audienta si de consiliere a cetétenilor, reglementate prin O0.MAI
nr. 33/2020 din 21 februarie 2020 privind activitdtile de solutionare a petitiilor,
primire in audientd si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

A.1.1. Cetatenii se vor adresa institutiei prin alte mijloace de comunicare
decdt prezentarea personal la sediul institutiei, si anume: fax: 0254 — 215 099;
215 010; email: prefhd@yahoo.com, prefhd@prefecturahunedoara.ro si pogts:
Institutia Prefectulul — judetul Hunedoara, municipiul Deva - 330025, B-dul 1
Decembrie 1918, nr. 28, dupa caz.

A.2. Mentinerea restrictiondrii accesului Ia activitétile de
registraturd generald si de apostilare, precum si la activitatea de
restituire a contravalorii placilor neutilizate, precum si a taxelor privind
atribuire numadr preferential si pdstrare numédr plici de formd
dreptunghiulara, neutilizate.

A.2.1, Pentru activitatea de registraturad generald documentele se vor
transmite prin: fax: 0254 - 215 099; 215 010; email: prefhd@yahoo.com,

prefhd@prefecturahunedoara.ro si  postd: Institutia Prefectului - judetul

Hunedoara, municipiul Deva - 330025, B-dul 1 Decembrie 1918, nr. 28, dup§ caz.

A.2.2. Comunicarea cdtre prefect in vederea exercitdrii controlului de
legalitate a actelor emise/adoptate de cdtre autoritdtile administratiei publice

locale se va realiza de pe adresa oficiald de e-mail a unitétii administrativ-
teritoriale cu adresd de inaintare in format .pdf (scanate) pe adresa de e-mail

prefhdijuridic@yahoo.com, cu respectarea termenelor impuse de Codul
administrativ.

A.2.3. Pentru identificarea actelor administrative se va utiliza formatul .pdf
cu transmiterea de foldere/f‘ isiere care vor cuprinde urmédtoarele elemente:
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denumirea unitatii administrativ teritoriale, categoria actului administrativ,
numarul acestula, data emiterii, utilizind caracterele permise, fir# diacritice.

A.2.4. in situatia transmiterii unor foldere care contin mai multe fisiere
acestea vor fi aranjate fn ordinea cronologic3 a actelor administrative. Adresa de
inaintare a documentelor va fi scanat¥ separat si transmis3 in cadrul aceluiasi
folder.

A.2.5. Documentele destinate Compartimentului ,Urmérirea aplicirii
actelor cu caracter reparatoriu” se vor transmite scanate, pe adresele de

email: prefhd@yahoo.com, prefhd@prefecturahunedoara.ro. Pentru identificarea

documentelor se va utiliza formatul .pdf cu transmiterea de foldere/fisiere care
vor cuprinde urmatoarele elemente: denumirea unitdtii administrativ-teritoriale st
indicativul ,Fond Funciar”, utiliz8nd caracterele permise, fir8 diacritice. in cazul
dosarelor intocmite in confirmitate cu prevederile Legii nr. 231/2018, fisierul va
contine un singur dosar, cu toate actele aferente si nu se vor transmite o dat,
mai mult de 15 dosare.

A.2.6. Activitatile de apostilare si de restituire a contravalorii plicilor
neutilizate, precum i a taxelor privind atribuire numdr preferential si
pastrare numdr plici de formad dreptunghiulard, neutilizate se vor
desfagsura prin corespondentd, documentele fiind transmise prin postd Ia
adresa: Institutia Prefectului — judetul Hunedoara, municipiul Deva - 330025, B-
dul 1 Decembrie 1918, nr. 28.

A.3. Evitarea gedintelor si a intalnirilor de lucru cu contact direct/apropiat
intre participanti, prin utilizarea mijloacelor de comunicare la distant¥, dacs este

cazul,
A.4. Personalul aparatului de specialitate al Prefectului va fi imp&rti in dou

grupe, iar programul de lucru este urmatorul:

- pentru grupa I, programul de lucru este de luni pana joi de la ora 7,30 la
ora 16,00, iar vineri de la ora 7,30 la ora 13,30,

- pentru grupa II, programul de lucru este de luni péné joi de la ora 8,30 la
ora 17,00, iar vineri de la ora 8,30 la ora 14,30.

Programarea personalului pe cele doud grupe, se va face in baza unui
grafic, intocmit saptamanal in ziua de vineri pentru sdptdmana viitoare, de ciitre
persoana cu atributii in domeniul resurselor umane.

A.5. Se mentine serviciul de permanenta la sediul institutiel, dupd cum

urmeaza.
Luni-Joi in intervalul orar 16,00-22,00
Vineri in intervalul orar 13,30-22,00
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Sambatd — Duminic3 si in zilele de s3rb&tori legale Tn intervalul orar 8,00-
15,00

B. MASURI IGIENICO-SANITARE:

B.1. Igienizarea periodicy a suprafetelor, grupurilor sanitare, clantelor,
evitarea suprasolicitarii personalului de curatenie prin mésuri corespunzitoare:

- ldsarea curat a locului de munc Ia inchierea programului de lucru;

- asigurarea servetelelor de hértie si pungilor menajere in cogurile de
gunoi, astfel inct acestea s poatH fi golite f4r# a intra in contact cu
continutul;
asigurarea de hartie igienics, s8pun gi ap# calda, substante
dezinfectante;

- amplasarea de covorase cu solutie dezinfectant si antiseptice.

B.2. Furnizarea i purtarea de echipament individual de protectie (madsti,
manusi etc.), instruirea angajatilor cu privire la utilizarea corect§ a acestuia,
Pentru eficacitate, masca trebuie s acopere atat gura cét si nasul.

B.3. Respectarea cu rigoare a misurilor de igiend individuald, inclusiv prin
spalarea mainilor cu ap¥ i sdpun pentru minim 20 de secunde si aplicarea
ulterioard a dezinfectantului antiseptic.

B.4. Evitarea atingerii fetel, ochilor, gurii si nasului cu méinile.

B.5. Inlocuirea méstii utilizate cu o mascé nous la un interval de 3-4 ore, in
functie de mediul de lucru si situatiile particulare, precum si de fiecare dat¥ cand
se umezeste, cand intrd in contact cu fluide biologice sau cind nu mai este
integra. Spélarea si dezinfectarea mainilor, dupa manipularea méstii.

C. ALTE MASURI:

C.1. Colectarea si depozitarea separats, precum si eliminarea deseurilor
care prezintd posibil risc biologic (mésti, manusi, servefele folosite pentru
stergerea nasului etc.), separate de celelalte deseuri.

C.2, Distantarea fizics intre lucritori:

pdstrarea unei distante de cel putin 1,5 metri intre locurile de muncs;
- limitarea contactelor inevitabile la maxim 15 minute.

C.3. Mdsurarea temperaturii corporale a angajatilor la intrarea si iesirea
in/din institutie.

C.4. Informarea conducitoruiui institutiel la pardsirea teritoriului national,
intr-o tard/zond de risc epidemiologic ridicat pentru care se instituie mésura
Carantinei asupra persoanelor care sosesc in Roménia din aceste, prevazutd in
lista stabilitd de Consiliul National pentru Situatii de Urgenta.
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C.5. Respectarea mésurilor din planul de preventie si protectie.

C.6. Aplicarea cunostintelor si abilititilor dobandite la instruirile de
securitate si sanatate n munci.

C.7. Respectarea precizérilor transmise de Directia Generald Management
Resurse Umane, Directia Medical¥, Comitetul National pentru Situatii de Urgent3
sl alte structuri cu atributil in domeniu.

C.8. Respectarea cu strictete a programului de lucru organizat.

C.9. Implicarea angajatilor, a reprezentantilor angajatilor cu rdspunderi
specifice privind securitatea si séntatea fn munc¥ si a comitetelor de securitate si
sandtate in muncd in luarea tuturor deciziilor cu implicatii asupra securititii si
sanatdtii angajatilor.

I1. Pregdtirea pentru o eventual3 recidivi 2 pandemiei

3.1. Analizarea detaliats, tindnd cont de experienta dobéndits in timpul
situatiei de urgentd i identificarea activitétilor pretabile a se desfasura de la
domiciliu, a necesarului de suplimentare in domeniile hardware, software si
mijloace de comunicatii.

3.2, Stabilirea mdsurilor care s¥ asigure posibilitatea indeplinitii de citre
angajati a unor functii esentiale in cadrul mal multor posturi de lucru si instruirea
corespunzdtoare a acestora, daci este cazul.

3.3. Elaborarea de proceduri in situatii de urgenta sanitard folosind
procedurile privind lectiile invétate,

3.4. Definirea, identificarea si monitorizarea angajatilor vulnerabili in caz de
situatie de urgentd sanitard (persoane cu boli cronice, gravide, lucratori cu
membri de familie vulnerabili, etc.].

L)

CONTRASEMNEAZA, Avizat pentru
SUBPREFECT, legalitate,

Dorel Qvidiu BRETE Sef servigiu,
l/ SIVILIAI ICIA
‘ RodicaMasilescu

Deva, 21.10.2020
Nr. 589
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